Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) i ¢lanka 46.
stavka 4. totke 30. Statuta Opcine Trpinja (,Sluzbeni vjesnik” Vukovarsko-srijemske Zupanije
broj11/13) Op¢inski nacelnik Opéine Trpinja donosi

Pravilnik
o provodenju postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu podtivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
gospodarenja proraéunskim sredstvima, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
nabavi roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabavi radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezna je primjena i
drugih vaZecih zakonskih i podzakonskih akata, kao i internih akata, koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraena bez PDV-a.

Pri izracunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost
nabave, koja uklju¢uje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili vitekratno izdavanje
narudzbenica.

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave iz Clanka 6. ovog Pravilnika pokrece se izdavanjem
narudZbenice.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i ¢lanka 8. ovog Pravilnika pokreée se odlukom
opcinskog nacelnika.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i élanka 8. ovog Pravilnika, do dono3enja Odluke
o odabiru najpovoljnije ponude, provode tri ovlastena predstavnika naru¢itelja odredena odlukom
o pocetku postupka jednostavne nabave.

Clanak 4.
Nabava iz Clanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema vrijednosti, na nabavu Ciji je
iznos:

- procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kuna

- procijenjene vrijednosti nabave veci od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna

- procijenjene vrijednosti nabave veci od 70.000,00 kuna a manji od 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno maniji od 500.000,00 kuna za nabavu radova



Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

lil. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00
KUNA

Clanak 6.
Nabavu roba, radova ifili usluga procijenjene vrijednosti do zakljuéno 20.000,00 kuna
narucitelj provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.

NarudZbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
-podatke o kupcu/naruditelju
-podatke o gospodarskom subjektu-isporuditelju/prodavatelju
-predmet nabave-vrsta robe, radova ili usluga
-specifikacija jedinice mjere, koli¢ine i cijene
-rok i mjesto isporuke
-nadin i rok plaéanja
-potpis i peat oviastene osobe

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00
KUNA DO 70.000,00 KUNA

Clanak 7.
Kod nabave roba, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 20.000,00 kuna do
zakljuéno 70.000,00 kuna naruitelj moZe zatraZiti pisanim pozivom ponude od strane 3
gospodarska subjekta po vlastitom izboru, ali i manje ukoliko se tri ne mogu osigurati.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda o uspjesnom slanju elektroni¢kom postom).

Rok za dostavu ponude ne moZe biti kraci od 7 dana od dana upuéivanja poziva za dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocijene ponuda sastavlja se zapisnik koji sadr?i i prijedlog odabira.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed odredenim kriterijima, sukladno odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Za dono3enje odluke o odabiru dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim
uvjetima natjecaja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda opcinski naéelnik donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude. Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.



Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: podatke o naruditelju, predmet
nabave, podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu predmeta
nabave iskazanu sa i bez PDV-3, razloge odabira, datum donoSenja odluke i potpis odgovorne
osobe narucitelja. ‘

Rok za dono3enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvjeSCe o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda o uspje$nom slanju elektroni¢kom pogtom).

Istekom roka od 5 dana od dana slanja odluke o odabiru najpovoljnije ponude stje¢u se
uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST!I VECE OD
70.000,00 KUNA

Clanak 8.

Kod nabave roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 70.000,00 kuna a manje od
200.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00 kuna, a
manje od 500.000,00 kuna, narucitelj je duian zatraZiti najmanje tri ponude od strane
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na natin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje¥¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda o uspjeSnom slanju elektroni¢kom postom i sl.).

Rok za dostavu ponude ne moZe biti kra¢i od 7 dana od dana upucéivanja poziva za dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocijene ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrfi i prijedlog odabira.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed odredenim kriterijima, sukladno odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Za dono3enje odluke o odabiru dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim
uvjetima natjecaja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda opcinski nacelnik donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude. Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, naruitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrii: podatke o naruditelju, predmet
nabave, podatke o ponuditelju Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu predmeta



nabave iskazanu sa i bez PDV-a, razloge odabira, datum dono3enja odluke i potpis odgovorne
osobe narucitelja.

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

Naruditelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvjeSce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda o uspjesnom slanju elektroni¢kom postom i sl.).

Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjecu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabauvi.

VI. IZUZECI OD OBVEZE PRIKUPLJANJA PONUDA

Clanak 9.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnosi na prikupljanje ponuda od vide ponuditelja ne
primjenjuju se: :
-ukoliko je pruZatelj usluge pravna ili fizitka osoba ¢&iji se odabir predlaze zbog specijalistickih
strucnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljezni¢ke, konzervatorske, odvjetnicke,
prostorno-planske, usluge obrazovanja i sl. usluge)
- U sluaju kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zagtitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt te
- u slu¢aju kada predmet nabave zahtjeva hitnost.

VIl. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 10.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvr3avaju ugovor o nabavi u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 11.
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave cuvati
najmanje 4 godine od zavr3etka postupka bagatelne nabave.



VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
nabave bagatelne vrijednosti KLASA:022-05/14-01/03, URBROJ:2196/08-03-14-1 od 10. veljace
2014.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana dono3enja, a objavit ¢e se na
internetskim stranicama Opcine Trpinja (www.opcinatrpinja.hr) te u ,Sluzbenom vjesniku”
Vukovarsko-srijemske Zupanije.

KLASA:022-05/17-01/08
URBROJ:2196/08-03-17-1
Trpinja, 2. veljace 2017.
OPCINSKI NACELNIK
Miroslav Pali¢, ing.



